Na temelju ¢l. 12. 1 15. Zakona o javnoj nabavi (N arodne novine br. 120/16; 114/22.) i
odredbi Izjave o osnivanju trgovackog drustva PLASKI KOM d.o.o0. direktor trgovackog
drustva — dana 02. sije¢nja 2023.g. donosi

PRAVILNIK
O PRAVILIMA, UVJETIMA I POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

I Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i
usluga, te provedbu projektnih natjecaja i nabave radova (u nastavku: Pravilnik).

Jednostavnom nabavom, sukladno odredbama ¢l. 12. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine br. 120/16; 114/22. — u nastavku: ZIN 2016.), smatraju se nabave roba i
usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 €
(slovima: dvadeset3esttisucapetstoCetrdeseteura.), odnosno nabava radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 € (slovima: SezdesetSesttisucatristoSezdeseteura.)

Procijenjena vrijednost je ukupna vrijednost predmeta nabave bez PDV-a.

Postupak jednostavne nabave pokrece se za one predmete nabave koji su uvrsteni u
Plan nabave za svaku pojedinu poslovnu godinu.

Clanak 2.
Sastavni dijelovi ovog Pravilnika su obrasci:

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave - obrazac 1,

Odluka o pocetku postupka nabave — obrazac 2,

Poziv za dostavu ponuda — obrazac 3,

Ponudbeni list — obrazac 4,

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda — obrazac 5,

Odluka o odabiru ponuditelja — obrazac 6,

Odluka o ponitenju postupka jednostavne nabave — obrazac 7,

. Odluka o imenovanju osobe za praéenje provedbe ugovorene nabave — obrazac 8.
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Osnovni i ovdje propisani sadrZaj obrazaca podlozan je promjeni, ovisno o zahtjevima i
specifi¢nostima predmeta nabave.

Clanak 3.
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Ovim Pravilnikom propisuje se razli¢it na¢in provedbe i ugovaranja jednostavne
nabave:

1. Zanabavu roba, usluga, projektnih natje¢aja i radova procijenjene vrijednosti manje
od 10.600,00 €, (R.U.P. 1)

2. Zanabavu roba, usluga, projektnih natje¢aja i radova procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 10.600,00 €, a manje od 26.540,00 € za robe, usluge, projektne natjecaje, a
manje od 66.360,00 € za radove. (R. 2.)

Clanak 4.

Za vrijednost nabave jednake ili vece od 10.600,00 € a manje od 26.540,00 € za
nabavu roba, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno manje od 66.360,00 € za radove ovlaStena
osoba narugitelja — direktor, imenovati ¢e struéno povjerenstvo koje ¢e pripremati i provoditi
postupak (obrazac 2.)

Obveze imenovanog povjerenstva su:

- priprema postupka: dogovor o uvjetima poziva za dostavu ponuda i odredivanju predmeta
nabave, sadrZaja poziva za dostavu ponuda, tehni¢kih specifikacija, troSkovnika i sl. potrebnih
za odredivanje predmeta nabave,

- provedba postupka: slanje poziva za dostavu ponuda, pregled i ocjena ponuda sukladno
dokumentaciji o nabavi, rangiranje ponuda sukladno propisanim kriterijima, sastavljanje
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, predlaganje odabira ponudaca ovlastenoj osobi
narucitelja. '

II Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.600,00
eura

Clanak 5.

Jednostavna nabava roba, usluga, projektnih natje¢aja i radova procijenjene vrijednosti
manje od 10.600,00 € (R.U.P. 1) zakljucuje se:

- direktnom narudZbom za robu, usluge, radove bez prihva¢ene ponude ili putem interneta za
vrijednost nabave do 1000 € od strane ovlastenih zaposlenika

-izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora ako je vrijednost nabave veca od 1000 €, a
manja od 10.600,00 €,

Izdavanju narudzbenice ili sklapanju ugovora prethodi valjana ponuda od strane
gospodarskog subjekta, koja sadrZi sve trazene elemente iz dokumentacije o nabavi.



(lanak 6.

Gospodarske subjekte od kojih se trazi dostava ponude odabire naruditelj iz
raspolozivih popisa ili evidencija gospodarskih subjekata, ili baze podataka sa kojom
narucitelj raspolaze.

Ponuda koju dostavi odabrani gospodarski subjekt sastavni je dio narudzbenice i/ili
ugovora i ista mora biti ovjerena i potvrdena od strane predstavnika naruéitelja koji je zatraZio
ponudu, a koja ovjera potvrduje da je ponuda pregledana i sadrzi sve potrebne elemente za
postupanje, odnosno izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora.

Narudzbenicu i/ili ugovor potpisuje Uprava Drustva.

IIT Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
10.600,00 €, a manje od 26.540,00 € za robe, usluge i projektne natjecaje, odnosno manje
od 66,360,00 € za radove

Clanak 7.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (R.2.), sa pripadaju¢om
natjecajnom dokumentacijom (specifikacije, troskovnici i sl.) dostavlja se odgovornoj osobi
narucitelja na obrascu 1, za procijenjenu vrijednost nabave jednaku ili veéu od 10.600,00 € a
manju od 26.540,00 € za robe, usluge i projektne natjecaje, odnosno za procijenjenu
vrijednost nabave manju od 66.360,00 € za radove.

Odgovorna osoba narucitelja — direktor/ica temeljem zahtjeva donosi odluku o pocetku
postupka jednostavne nabave (obrazac 2.)

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka zapo€inje danom slanja poziva
za dostavu ponuda (obrazac 3), na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata.

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda moZe se iznimno dostaviti samo jednom gospodarskom
subjektu u sljede¢im posebnim slu¢ajevima:

a) Kad to zahtijevaju operativni, tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, ili kod zastite isklju¢ivih
prava na temelju posebnih propisa,

b) Kod hotelskih, restorantskih, zdravstvenih, socijalnih, konzultantskih usluga, usluga
obrazovanja, vjeStacenja, usluga povezanih za zastitom autorskih prava, i sl.

c) Kada je potrebno ugovoriti nove usluge, nabaviti robu ili izvr$iti radove u cilju
zavrSetka ve¢ zapocetih radova i projekata, a odnose se na isti predmet nabave,



d) U sludajevima Zurnosti, kada bi svako otezanje dovelo do prekida ve¢ zapocetog
postupka, ili bi za novi postupak bila propustena povoljna ekonomska, trZi¥na ili
gospodarska situacija

e) U ostalim slu¢ajevima kada o tome odluku donese odgovorna osoba narucitelja.
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Clanak 9.

Jednostavna nabava iz ¢l. 7. ovog Pravilnika zapocinje slanjem Poziva za dostavu
ponuda (obrazac 3) na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, elektronska posta.)

Ponuda ponuditelja dostavlja se na Ponudbenom listu (obrazac 4), potpisanom i
ovjerenom pe¢atom, uz koji se dostavljaju ostali prilozi, prema zahtjevima iz dokumentacije o
nabavi.

Clanak 10.

Narucitelja u dokumentaciji o nabavi propisuje kriterije za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude, i to: kriterij najniZe cijene, kvaliteta, tehnicka opremljenost, estetske i
funkcionalne karakteristike, ekoloski standardi, rokovi isporuke ili zavretka radova,
jamstveni rok, trajanje garancija i sl.

Ako priroda predmeta nabave to omogucava, narucitelj moZze kao jedini kriterij za
odabir ponude koristiti kriterij cijene, odnosno prihvatiti najjeftiniju ponudu, pod uvjetom da
je taj kriterij unaprijed poznat i naznacen u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 11.

Ukoliko po propisanim kriterijima naru¢itelj dobije dvije ponude sa istom cijenom ili
brojem bodova, prihvatit ¢e ponudu koja je ranije zaprimljena.

Za odabir ponude dovoljno je da pristigne jedna valjana ponuda, koja udovoljava
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

Postupak jednostavne nabave zavrava se sklapanjem ugovora sa odabranim
ponuditeljem, a sastavni dio ugovora je ponudbeni list i ponudbeni troskovnik.

IV Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 12.



Svaki ponuditelj duzan je ponudu sa svim prilozima dostaviti na adresu naruditelja:
Plaski KOM d.o.o. , 143. Domobranske pukovnije br. 5 , 47 304 Plagki — sanaznakom ,, Ne
otvaraj — ponuda za predmet nabave evidencijskog broja....”

Ponuda se dostavlja u roku naznatenom u pozivu za dostavu ponuda, u protivnom se
zakasnjela ponuda vraca ponuditelju kao nepravovremena.
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Clanak 13.

Ponude za robu, usluge i projektne natje¢aje oznake R.U.P. 1, otvara predstavnik
naruditelja sam, dok ponude za robu, radove, projektne natje¢aje i radove iz oznake vise
vrijednosti nabave (R.2) otvara struéno povjerenstvo.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.
U jednostavnom postupku nabave nema javnog otvaranja ponuda.

Ponuda mora biti satinjena da &ini cjelinu, mora biti uvezana jamstvenikom da
onemogu¢i naknadno umetanje ili vadenje dokumenata, mora biti ovjerena pecatom i
potpisom predstavnika ponuditelja, mora biti dostavljena u zatvorenoj omotnici i pravilno
adresirana prema uputi iz ¢l. 12. ovog Pravilnika.

Clanak 14. .

Nakon otvaranja ponuda struéno povjerenstvo pregledava ponude, ocjenjuje ihio
tome sastavlja zapisnik (obrazac 5).

Nakon pregleda i ocjene ponuda struéno povjerenstvo predlaZe ovlastenom
predstavniku narugitelja da donese odluku o odabiru ponuditelja ili ponistenju postupka.

Do donosenja odluke o odabiru ponuditelja ili ponistenju postupka sve ¢injenice o
pregledu i ocjeni ponuda su tajne.

V Uvjeti sposobnosti, razlozi iskljufenja i jamstva

Clanak 15.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, procijenjenoj vrijednosti, Zurnosti provedbe
postupka, a uz primjenu odredaba ZNJ 2016, struéno povjerenstvo moze za pojedini postupak
nabave (R.U.P. 1) zatraZiti uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, kao i osnove za
iskljucenje.

U sludaju postojanja sumnje u istinitost dostavljenih dokumenata, strucno povjeren-
stvo moze traziti od ponuditelja dostavu izvornika dokumenata, dokumente sa novim
datumom izdavanja i sl. uz koji zahtjev ¢e narugitelj dodijeliti novi rok za dostavu traZenoga.



Stru¢no povjerenstvo moze od ponuditelja zatraZiti dopunu i pojaSnjenje dostavljene
ponude.

Clanak 16.
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Ukoliko se radi o postupku R.U.P. 1., stru¢no povjerenstvo moZe od ponuditelja u
pozivu za dostavu ponuda zatraZiti dostavu jamstva za uredno ispunjenje ugovora, kao i
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora dostavlja se prilikom potpisivanja ugovora, a
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku nakon datuma stupanja na snagu
jamstva.

VI Odluka o odabiru i odluka o poniStenju postupka

Clanak 17.

Ovlastena osoba naruditelja ima pravo ponistiti postupak jednostavne nabave bez
posebnog obrazloZenja, prije ili nakon roka za dostavu ponuda.

Ovlastena osoba narugitelja odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi na
prijedlog struénog povjerenstva ili na temelju vlastite procjene opravdanosti postupka, a
temeljem podataka i ¢injenica utvrdenih u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju dostavlja se svakom sudioniku postupka —
ponuditelju, bez odgode, ali najduze u roku od 10 dana od dana proteka roka za dostavu
ponuda, na dokaziv nacin.

Clanak 18.

Odluku o odabiru nije potrebno dostavljati ako je u postupku sudjelovao samo jedan
ponuditelj, a ¢ija je ponuda ujedno i odabrana.

Danom dono$enja odluke o ponistenju postupka narucitelj moZe zapoceti novi
postupak za isti predmet nabave.

Na odluke o odabiru i odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave nije
dopustena zalba, te taj navod treba stajati u svakoj pojedinoj odluci.

VII Prijelazne i zavrine odredbe



Clanak 19.

Na odgovornost naru¢itelja i ponuditelja/sudionika postupka jednostavne nabave za
ispunjenje obveza sadrzanih u narudzbenici ili ugovoru, na odgovarajuci nacin primjenjuju se
odredbe Zakona o obveznim odnosima i bilo kojeg drugog posebnog propisa koji regulira
materiju predmeta nabave.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabavu knjiga, stru¢ne literature,
Zasopisa, reprezentaciju, struéna savjetovanja, odvjetnicke i javnobiljeznicke usluge.

Clanak 20.

Dokumentacija svakog postupka nabave provedenog po ovom Pravilniku Cuva se 4
(Cetiri) godine od zavr$etka realizacije narudzbenice ili ugovora.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 15. sije¢nja 2023.g. a njegovim stupanjem na snagu
prestaju vaziti svi prethodni Pravilnici o provedbi postupka jednostavne ili bagatelne nabave.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i na mreznim stranicama Drustva.

Direktor:

DPorde Visni¢, ing.




